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PROCEDURA NEGOZIATA CON PUBBLICAZIONE DI AVVISO DI GARA
INFORMALE, Al SENSI DELL’ART. 57, COMMA 6, DEL D.LGS. 163/2006 PER
L’APPALTO DI FORNITURA E POSA IN OPERA DI PARETI MOBILI (CUP:
B51112000040001 - CIG: 5024653AD1)

1. Disciplinare di gara

1.1 Il presente disciplinare, che costituisce invito alla procedura comparativa,
regola le modalita di partecipazione alla gara indetta con Decreto del Direttore
Generale n. 117 del 25 marzo 2013.

2. Amministrazione appaltante

2.1L’Amministrazione appaltante & [lIstituto Nazionale di Documentazione,
Innovazione e Ricerca Educativa, C.F.: 80030350484, con sede in Via M.
Buonarroti n. 10 — 50122 Firenze, Tel. 055.2380503, Fax 0552830395, e-mail:
segreteriadirettore@indire.it.

3. Oggetto dell’appalto

3.1 Oggetto dell'appalto consiste nella fornitura, posa in opera e nella esecuzione
di tutte le opere accessorie necessarie per I'installazione di pareti mobili divisorie e
fornitura di arredi per la sede dell'Indire-Agenzia LLP sita in Firenze, via Cesare
Lombroso n. 6/15.

La fornitura si compone di un unico lotto — C.P.V. 36000000-1: beni e manufatti
mobili .

4. Procedura prescelta e criterio di aggiudicazione

4.1 L'appalto sara affidato con procedura negoziata, ai sensi dell’art. 57, comma 6,
del Decreto legislativo 23 aprile 2006, n. 163.

4.2 L'appalto sara aggiudicato, ai sensi dell’art. 83 del Decreto Legislativo 23
aprile 2006, n. 163, con il metodo dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, in
base ai seguenti criteri:

Offerta tecnica punti 70 su 100:

CRITERI PUNTI
40 su 100

15 su 100
15 su 100

- Offerta economica punti 30 su 100:

L'attribuzione del punteggio per ogni offerta economica sara effettuato in base alla
seguente formula Pa = (Pmax x Om) / Oi
Dove: Pa ¢ il punteggio attribuito
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Pmax € il punteggio massimo attribuibile pari a 30 punti

Om & I'importo migliore, offerto fra le ditte partecipanti

Oi é I'importo offerto dal soggetto considerato.

4.3 | tempi di realizzazione dell'opera verranno espressi in termini percentuali
rispetto ai 40 giorni indicati nel Capitolato speciale d’appalto.

4.4 Risultera aggiudicatario il concorrente che avra ottenuto il punteggio piu alto
dato dalla somma del punteggio ottenuto per I'offerta tecnica e da quello ottenuto
per 'offerta economica.

4.5 L'Amministrazione si riserva la facolta di aggiudicare I'appalto anche in
presenza di una sola offerta valida purché economicamente vantaggiosa.

| punteggi verranno attribuiti da una Commissione Giudicatrice nominata con
Decreto del Direttore Generale, successivamente alla scadenza del termine di
presentazione delle offerte, ai sensi dell'art. 84 del D. Lgs. 163/06.

5. Importo dell’appalto

5.1 'importo a base d’'asta previsto per I'appalto descritto al punto 3) & pari ad euro
109.120,00 (centonovemilacentoventi/00), IVA esclusa. oltre euro 4.364,80 (euro
quattromilatrecentosessantaquattro/80 ) per oneri per la sicurezza non soggetti a
ribasso, oltre I.V.A. in misura di legge.

6. Luogo di esecuzione dell’appalto
6.1 La fornitura dovra eseguirsi in Firenze, via Cesare Lombroso n. 6/15;

7. Soggetti ammessi alla gara

7.1 Fermo restando quanto previsto dall'art. 38 del D. Lgs. 163/2006 in materia di
esclusione dalle gare, sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art.
34 del D. Lgs. 163/06 ss. mm. ii. in possesso dei requisiti previsti dal D. Lgs.
163/06, dal DPR 207/10.

7.2 Sono ammessi a partecipare alla gara raggruppamenti temporanei d'imprese e
consorzi ordinari, gia costituiti o non ancora costituiti, ai sensi dell'art. 37 del D.Lgs.
n. 163/2006. In tal caso ciascun componente dovra possedere integralmente i
requisiti di ordine generale.

7.3 Ai sensi dell'art. 38, comma 1, lett. m-quater), del d.lgs. n. 163/2006, non
possono partecipare alla gara concorrenti che si trovino tra loro in una delle
situazioni di controllo di cui all'art. 2359. Saranno altresi esclusi dalla gara i
concorrenti per i quali sara accertato, sulla base di univoci elementi, che le relative
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, fatto salvo quanto disposto
dall’art. 38, comma 2, lett. b) del Codice.

8 Requisiti di partecipazione

8.1 Possono partecipare alla gara esclusivamente gli operatori economici in
possesso dei seguenti requisiti di ordine tecnico-organizzativo di ordine speciale:
a) importo di forniture analoghe eseguite direttamente nel triennio antecedente la
data di pubblicazione del bando non inferiore all'importo del contratto da stipulare;
b) adeguata attrezzatura tecnica.

INDIRE — Palazzo Gerini — Via M. Buonarroti, 10 — 50122 Firenze
C.F. 80030350484
Tel. +39 055 2380301 — Fax +39 055 2380330 — www.indire.it




o
Sl

MIUR

ilituto /(( ceonale de .C/(f(‘////f(’///(/ SOOI, -7/?/!(‘!’(/ AONC € .//t)f'('('/'r‘(f /fr/r/('r///'z.'r/

( : ( : ;
. /'C('J/H»‘ Je0 ///( FH B aICt /’/(/A

8.2 Nel caso di partecipazione in costituendo raggruppamento o in costituendo
consorzio ordinario di concorrenti, requisiti di capacita tecnica dovranno essere
posseduti per almeno il 60% dalla capogruppo o da una consorziata e la restante
percentuale cumulativamente dalle mandanti o dalle altre consorziate, a ciascuna
delle quali € comunque richiesto almeno il 10% degli importi indicati; i requisiti
dovranno essere posseduti per il 100% dal raggruppamento o dal consorzio.

9. Documentazione

9.1 La documentazione di progetto con le specifiche tecniche sara consegnata in
sede di sopralluogo su supporto digitale; in alternativa gli elaborati progettual
dovranno essere esaminati presso I'Ufficio Legale e Contratti dell’Istituto

10. Modalita di partecipazione

10.1 Per la partecipazione alla gara gli operatori economici dovranno far pervenire
I'offerta in un plico chiuso, sigillato e controfirmato o siglato sui lembi di chiusura, il
quale dovra recare all'esterno, a pena di esclusione, oltre all'indicazione del
mittente, la seguente dicitura: "Offerta per la gara per I'appalto di fornitura ed
installazione di pareti mobili — NON APRIRE . L'offerta, inviata per mezzo del
servizio postale o consegnata mano, dovra pervenire, pena lesclusione,
alll.N.D.I.R.E. - ISTITUTO NAZIONALE DI DOCUMENTAZIONE, INNOVAZIONE
E RICERCA EDUCATIVA — UFFICIO PROTOCOLLO - Via M. Buonarroti, 10 —
50122 — Firenze — tassativamente e senza possibilita di alcuna proroga entro e
non oltre le ore 12.00 del giorno 8 aprile 2013.

10.2 Fara fede dell'arrivo il timbro e l'ora di accettazione apposti sull'offerta
dall'Ufficio Protocollo dellEnte.

10.3 La mancata presentazione dei plichi nei luoghi, termini e secondo le modalita
indicate ai precedenti punti comportera I'esclusione del concorrente dalla gara.

| plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate timbrate e
controfirmate sui lembi di chiusura, recanti I'intestazione del mittente e la dicitura,
rispettivamente “A - Documentazione” , “B - Offerta tecnica” e “C — Offerta
economica’

11. Contenuto delle offerte
A pena di esclusione le buste A, B e C devono contenere i documenti appresso
indicati.

Busta A

« Domanda di partecipazione alla gara e dichiarazioni sostitutive ai sensi degli
articoli 46 e 47 del DPR 28.12.2000, n. 445 da redigersi in conformita al
modello allegato (Allegato A) al presente disciplinare.

e Capitolato speciale d'appalto timbrato e firmato in ciascuna pagina dal
legale rappresentante, in segno di incondizionata accettazione di tutte le
clausole in esso contenute (Allegato B).
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e Garanzia a corredo dell'offerta, di cui all'art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006,
dell'importo di Euro 2.269,70 (duemiladuecentosessantanove/70) pari al 2%
del valore dell'appalto.

La garanzia pud essere costituita alternativamente a scelta dell'offerente:
con cauzione mediante versamento in contanti o in titoli del debito pubblico
garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a
favore dellAmministrazione giudicatrice;

con fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari
finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui all'art. 107 del d.Igs. n. 385 del 1°
settembre 1993, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio
di garanzie, a cio autorizzati dal Ministero dell'economia e delle finanze. La
fideiussione deve prevedere espressamente: la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui
allart. 1957, comma 2, del codice civile, I'operativita della garanzia
medesima entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione
appaltante, la validita per almeno centoottanta giorni dalla data di scadenza
della presentazione dell'offerta.

Non verra accettata altra forma di costituzione della garanzia provvisoria.
L'importo della garanzia provvisoria & ridotto del 50%, nei casi previsti
dall'art. 40, comma 7 del d.Ilgs. n. 163/2006. Per fruire di tale beneficio, il
concorrente dovra presentare, pena |'esclusione dalla gara, fotocopia
autentica del certificato di sistema di qualita conforme alle norme europee
della serie UNI EN ISO 9000 o della dichiarazione della presenza di
elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema, rilasciati da organismi
accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEl EN 45000 e
della serie UNI CEl EN ISO/IEC 17000, ovvero dovra autocertificarne il
pOssesso.

Si precisa che, in caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, la
riduzione della garanzia sara possibile solo se tutti i concorrenti, costituenti il
raggruppamento temporaneo o consorzio, sono in possesso dei suddetti
requisiti.

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, non ancora
costituiti, la garanzia fideiussoria deve essere intestata a tutti gli associati,
pena |'esclusione.

e Documento attestante I'impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia
fideiussoria pari al 10% dellimporto contrattuale al netto di iva per
I'esecuzione del contratto, qualora I'offerente risultasse affidatario, ai sensi
dell'art. 113 del d.Igs. n. 163/2006.

Busta B

* Nella busta “B — Offerta tecnica” dovra essere contenuto, a pena di
esclusione, un elaborato progettuale che illustri per ciascun elemento di cui
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al punto 4), quanto previsto dal presente disciplinare ai fini dell'attribuzione
del punteggio.

Busta C

e Dichiarazione softoscritta dal legale rappresentante dell'impresa,
contenente I'offerta economica redatta sull'apposito modulo allegato
(Allegato C). In caso di R.T.l. o Consorzi ordinari, non ancora costituiti,
I'offerta economica deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti
gli Operatori economici.

12 Modalita di apertura delle offerte

12.1 Le offerte verranno aperte il giorno 10 aprile 2013, alle ore 15,00 presso la
sede dell'Indire in Firenze, Via M. Buonarroti n. 10. Sono ammessi all'apertura
delle offerte i legali rappresentanti dei concorrenti o i soggetti muniti di apposita
delega.

12.2 L'Amministrazione si riserva di valutare, avvalendosi della suddetta
Commissione, la congruita delle offerte che, in base ad elementi specifici,
appaiano anormalmente basse, ai sensi dell'art. 86, comma 3, del D. Lgs.
163/2006. In tal caso, all'esclusione potra provvedersi solo all'esito di ulteriore
verifica in contraddittorio. A tal fine, la Commissione provvedera, prima di
procedere all'aggiudicazione provvisoria, a richiedere per iscritto le giustificazioni di
cui all'art. 87 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. relative alle offerte che la stessa ritenga
anormalmente basse e, in apposita seduta riservata, ad esaminarle ai fini della
valutazione di congruita dell'offerta. La Commissione potra richiedere ulteriori
chiarimenti o convocare per l'audizione orale |'offerente, qualora le giustificazioni
fornite non siano ritenute sufficienti all'assunzione delle proprie determinazioni.
12.3 La Commissione richiedera ai partecipanti, se necessario, di completare o
fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni
presentate in ordine al possesso dei requisiti di partecipazione di ordine generale e
speciale previsti dal presente disciplinare assegnando contestualmente un termine
decorso il quale, in mancanza di riscontro, si procedera all'esclusione dalla gara.
12.4 L'Amministrazione invitera |'aggiudicatario provvisorio e il concorrente che
segue in graduatoria, a produrre la documentazione idonea a comprovare le
dichiarazioni rese in sede di gara, assegnandogli un termine non inferiore a dieci
giorni per adempiere. Ove l|'aggiudicatario e/o il concorrente che segue in
graduatoria non ottemperino a quanto richiesto, ovvero venga accertata la
mancanza o carenza dei requisiti dichiarati, I'Amministrazione procedera all'
escussione della cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto all'Autorita per i
provvedimenti di cui all'art. 6 comma 11 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i., alla
eventuale dichiarazione di decadenza dall'aggiudicazione provvisoriamente
dichiarata e alla conseguente, eventuale nuova aggiudicazione.
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13. Sottoscrizioni

13.1 La domanda di partecipazione contenente le dichiarazioni sostitutive di cui
all'allegato A, l'offerta tecnica e |'offerta economica dovranno essere, a pena di
esclusione , debitamente sottoscritte dal Rappresentante Legale dell'lmpresa o da
persona munita di mandato. Alla domanda di partecipazione e alle dichiarazioni
sostitutive rese, in alternativa alla autenticazione della sottoscrizione, deve essere
allegata, a pena d'esclusione, copia fotostatica di un documento di identita del
sottoscrittore, in corso di validita.

13.2 In caso di Raggruppamenti Temporanei o consorzi ordinari di concorrenti gia
costituiti (art. 34 c. 1 lett. d), e) D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.) la suddetta
documentazione dovra essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa
mandataria o capogruppo.

13.3 In caso di Raggruppamenti Temporanei o consorzi ordinari di concorrenti non
ancora costituiti la documentazione deve essere sottoscritta dai legali
rappresentanti di tutte le imprese che formano il raggruppamento.

14. Tracciabilita flussi finanziari

14.1 L'operatore economico si impegna ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilita
dei flussi finanziari di cui all'art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive
modifiche ed integrazioni.

15. Responsabile del procedimento

16,1 Ai sensi dellart. 10 del D.Lgs. 163/2006 il Responsabile Unico del
Procedimento & la Dr.ssa Francesca Sbordoni e-mail f.sbordoni@indire.it. Ulteriori
chiarimenti e/o informazioni relative alla natura del servizio potranno essere
richiesti via e-mail: m.digiacomo@indire.it, oppure per iscrito al n. fax
055.23.80.520.

16. Trattamento dei dati personali

16.1 | dati personali conferiti dall'operatore economico per la partecipazione alla
presente procedura saranno raccolti e trattati ai fini del procedimento di
affidamento diretto e della successiva stipula e gestione del contratto di
affidamento del servizio secondo le modalita e le finalita di cui al D.Lgs. 196/2003
e s.m.i. (Codice in materia di protezione dei dati personali).

Firenze, 26 marzo 2013

Il Direttore Generale
Flaminio Galli
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13. Sottoscrizioni

13.1 La domanda di partecipazione contenente le dichiarazioni sostitutive di cui
all'allegato A, l'offerta tecnica e I'offerta economica dovranno essere, a pena di
esclusione , debitamente sottoscritte dal Rappresentante Legale dell'lmpresa o da
persona munita di mandato. Alla domanda di partecipazione e alle dichiarazioni
sostitutive rese, in alternativa alla autenticazione della sottoscrizione, deve essere
allegata, a pena d'esclusione, copia fotostatica di un documento di identita del
sottoscrittore, in corso di validita.

13.2 In caso di Raggruppamenti Temporanei o consorzi ordinari di concorrenti gia
costituiti (art. 34 c. 1 lett. d), e) D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.) la suddetta
documentazione dovra essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa
mandataria o capogruppo.

13.3 In caso di Raggruppamenti Temporanei o consorzi ordinari di concorrenti non
ancora costituiti la documentazione deve essere sottoscritta dai legali
rappresentanti di tutte le imprese che formano il raggruppamento.

14. Tracciabilita flussi finanziari

14.1 L'operatore economico si impegna ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilita
dei flussi finanziari di cui all'art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive
modifiche ed integrazioni.

15. Responsabile del procedimento

15.1 Ai sensi dellart. 10 del D.Lgs. 163/2006 il Responsabile Unico del
Procedimento € la Dr.ssa Francesca Sbordoni e-mail f.sbordoni@indire.it. Ulteriori
chiarimenti e/o informazioni relative alla natura del servizio potranno essere
richiesti via e-mail: m.digiacomo@indire.it, oppure per iscrito al n. fax
055.23.80.520.

16. Trattamento dei dati personali

16.1 | dati personali conferiti dall'operatore economico per la partecipazione alla
presente procedura saranno raccolti e trattati ai fini del procedimento di
affidamento diretto e della successiva stipula e gestione del contratto di
affidamento del servizio secondo le modalita e le finalita di cui al D.Lgs. 196/2003
e s.m.i. (Codice in materia di protezione dei dati personali).

Firenze, 26 marzo 2013

INDIRE — Palazzo Gerini — Via M. Buonarroti, 10 - 50122 Firenze
C.F. 80030350484
Tel. +39 055 2380301 — Fax +39 055 2380330 — www.indire.it




